
El Sistema de Gestión de 
Calidad

Calendario de Procesos 
por área

1=Permanente
2=Programada

Tipo de 
ejecución:

1=Interno(SET)
2=Externo(Público en general)
3=Interno y Externo.

Tipo de 
cliente:

Subsecretaría 
de Planeación

DIR-CEE
DIRECCIÓN DE CONTROL DE ESTRUCTURAS EDUCATVAS DIR-CEE

DIRECCIÓN DE CONTROL DE ESTRUCTURAS EDUCATIVAS

LEVANTAMIENTO DE INFORMACIÓN DE PLANTILLA DE PERSONAL

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-DCEE-32

01 LEVANTAMIENTO DE INFORMACIÓN DE PLANTILLA DE PERSONAL DEL 28 DE AGOSTO AL 29 DE SEPTIEM; DEL 20 DE 
NOVIEMB AL 8 DE DICIEMB DE 2023. DEL 19 DE FEBR AL 
8 DE MARZO; DEL 20 DE MAYO AL 7 DE JUNIO DE 2024.

1 2S S S SS S N S S

BASE DE DATOS Y REGISTRO EN PLATAFORMA SIGED

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-DEE-34

01 BASE DATOS Y REGISTRO EN PLATAFORMA SIGED 15 Y 30 DE CADA MES 1 2S S S S S S SS S S S S
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El Sistema de Gestión de 
Calidad

Calendario de Procesos 
por área

1=Permanente
2=Programada

Tipo de 
ejecución:

1=Interno(SET)
2=Externo(Público en general)
3=Interno y Externo.

Tipo de 
cliente:

Subsecretaría 
de Planeación

DIR-EVL
DIRECCIÓN DE EVALUACIÓN DIR-EVL

DIRECCIÓN DE EVALUACIÓN

EVALUACIÓN DIAGNÓSTICA

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-EVLD-87

01 ENVIO DE LA BASE DE DATOS DE ALUMNO DE 6o. PRIMARIA. MAYO DE 2024. SUJETO A AUTORIZACIÓN FEDERAL. 0S

02 VALIDACIÓN DE BASE DE DATOS. AGOSTO DE 2023. SUJETO A AUTORIZACIÓN FEDERAL. 0S

03 APLICACIÓN DEL EXAMEN. SEPTIEMBRE DE 2023. SUJETO A AUTORIZACIÓN 
FEDERAL.

0S

OLIMPIADA DEL CONOCIMIENTO INFANTIL-TAMAULIPAS APRENDE.

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-OCI-86

01 ENVÍO DE LA BASE DE DATOS DE ALUMNOS DE 6o. PRIMARIA. MARZO DE 2024. SUJETO A AUTORIZACIÓN FEDERAL. 2 2N N S N

02 VALIDACIÓN DE BASE DE DATOS. ABRIL DE 2024. SUJETO A AUTORIZACION FEDERAL. 2 2N N S
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El Sistema de Gestión de 
Calidad

Calendario de Procesos 
por área

1=Permanente
2=Programada

Tipo de 
ejecución:

1=Interno(SET)
2=Externo(Público en general)
3=Interno y Externo.

Tipo de 
cliente:

Subsecretaría 
de Planeación

03 APLICACIÓN DEL EXAMEN. JUNIO DE 2024. SUJETO A AUTORIZACION FEDERAL. 2 2N N S

DEPARTAMENTO DE EVALUACIÓN ESTATAL, NACIONAL E INTERNACIONAL

EXAMEN GENERAL DE CONOCIMIENTOS

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-EGC-55

01 1a. APLICACIÓN DE EXAMEN GENERAL DE CONOCIMIENTOS AGOSTO DE 2023. 2 2S

02 2a. APLICACIÓN DE EXAMEN GENERAL DE CONOCIMIENTOS SEPTIEMBRE DE 2023. 2 2N S

03 3a. APLICACIÓN DEL EXAMEN GENERAL DE CONOCIMIENTOS OCTUBRE DE 2023. 2 2S

EVALUACIÓN DE INGRESO A LA DOCENCIA DE EDUCACIÓN BÁSICA

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-EIDEB-62

01 APLICACIÓN DE EXAMEN (MONITOREO) MAYO, JUNIO Y JULIO DE 2024. 2 2S S S
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El Sistema de Gestión de 
Calidad

Calendario de Procesos 
por área

1=Permanente
2=Programada

Tipo de 
ejecución:

1=Interno(SET)
2=Externo(Público en general)
3=Interno y Externo.

Tipo de 
cliente:

Subsecretaría 
de Planeación

EVALUACIÓN DE PROMOCIÓN, EDUCACIÓN BÁSICA

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-EPEB-64

01 PROMOCIÓN HORIZONTAL (MONITOREO) JULIO DE 2023. 1 2S

02 APLICACIÓN DE EXAMEN (MONITOREO) MAYO, JUNIO Y JULIO DE 2024. 2 2S S S

Página 4 de 28

martes, 5 de marzo de 2024 Dirección de Sistemas de Información y Gestión de Procesos

Nota: Las fechas  que  aparecen  en  este  calendario  de  procesos,  son  responsabilidad de las direcciones de 
          área de la Subsecretaría de Planeación,  y son las últimas registradas para propósito de esta publicación.



El Sistema de Gestión de 
Calidad

Calendario de Procesos 
por área

1=Permanente
2=Programada

Tipo de 
ejecución:

1=Interno(SET)
2=Externo(Público en general)
3=Interno y Externo.

Tipo de 
cliente:

Subsecretaría 
de Planeación

DIR-PLN
DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN DIR-PLN

DEPARTAMENTO DE ESTADÍSTICA E INDICADORES EDUCATIVOS

CALENDARIO ESCOLAR 2024-2025

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-CE2425-59

01 ELABORACIÓN DEL CALENDARIO ESCOLAR. DEL 1 AL 15 DE JULIO DE 2024. 1 2S

02 CÁLCULO Y SOLICITUD DE COMPRA DEL CALENDARIO ESCOLAR. DEL 16 DE MAYO AL 16 DE JULIO DE 2024. 1 2S S S

03 DISTRIBUCIÓN DEL CALENDARIO 2023-2024. DEL 14 AL 31 DE AGOSTO DE 2023. 3 2S

CAMBIOS DE TITULAR DE CENTROS DE TRABAJO PÚBLICOS Y PARTICULARES.

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-CTCTPP-17

01 RECEPCIÓN DE CAMBIOS DE TITULAR. PERMANENTE 1 1S S S S S S SS S S S S

INSCRIPCIONES DEFINITIVAS

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-ID2425-61
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El Sistema de Gestión de 
Calidad

Calendario de Procesos 
por área

1=Permanente
2=Programada

Tipo de 
ejecución:

1=Interno(SET)
2=Externo(Público en general)
3=Interno y Externo.

Tipo de 
cliente:

Subsecretaría 
de Planeación

01 ELABORACIÓN Y SOLICITUD DE COMPRA DEL POSTER DE INSCRIPCIONES 
DEFINITIVAS.

DEL 2 AL 13 DE OCTUBRE DE 2023. 1 2S

02 DIFUSIÓN DE INSCRIPCIONES DEFINITIVAS. DEL 16 DE OCTUBRE DE 2023 AL 15 DE MARZO DE 2024. 3 2S S SS S S

03 MONITOREO, APOYO TÉCNICO Y SEGUIMIENTO DE LAS INSCRIPCIONES DEFINITIVAS. DEL 1 AL 29 DE FEBRERO DE 2024. 3 2S

04 ESTRATEGIA DE RECUPERACIÓN DE MATRÍCULA. DEL 1 DE MARZO AL 28 DE JUNIO DE 2024. 3 2S S S S

LEVANTAMIENTO 911

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-L911-16

01 LEVANTAMIENTO 911. DEL 2 DE OCTUBRE AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2023. 1 2S S

02 MONITOREAR EL SISTEMA DE CAPTURA HASTA OBTENER EL 100 % DE LAS 
ESCUELAS.

DEL 2 DE OCTUBRE AL 15 DE DICIEMBRE DE 2023. 1 2S S S

03 VALIDAR Y OFICIALIZAR LA ESTADÍSTICA DEL ESTADO Y SE  INTEGRA Y ENVIA A LA 
DIRECCIÓN GENERAL DE PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN Y ESTADÍSTICA EDUCATIVA, 
SEP.

DEL 1 DE NOVIEMBRE DE 2023 AL 31 DE ENERO DE 2024. 1 2SN S S

LEVANTAMIENTO DE LA 912.

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-L912-60
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El Sistema de Gestión de 
Calidad

Calendario de Procesos 
por área

1=Permanente
2=Programada

Tipo de 
ejecución:

1=Interno(SET)
2=Externo(Público en general)
3=Interno y Externo.

Tipo de 
cliente:

Subsecretaría 
de Planeación

01 LEVANTAMIENTO DE LA 912-BIBLIOTECAS. DEL 1 DE FEBRERO AL 22 DE MARZO DE 2024. 1 2S S

02 MONITOREAR EL SISTEMA DE CAPTURA HASTA OBTENER EL 100% DE LAS 
BIBLIOTECAS.

DEL 1 DE FEBRERO AL 22 DE MARZO DE 2024. 1 2S S

03 VALIDAR, OFICIALIZAR E INTEGRAR LA INFORMACIÓN PARA SU ENVÍO A LA 
DIRECCIÓN GENERAL DE PLANEACIÓN (SEP).

DEL 4 DE MARZO AL 30 DE ABRIL DE 2024. 1 2S S

NOMENCLATURAS ESCOLARES

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-NESC-18

01 RECEPCIÓN DE SOLICITUDES DE NOMENCLATURA ESCOLAR. PERMANENTE 1 1S S S S S S SS S S S S

02 REUNIÓN CON LA COMISIÓN DE NOMENCLATURAS. PERMANENTE 1 1S S S S S S SS S S S S

PUBLICACIONES ESTADÍSTICAS.

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-PUBEST-58

01 SE ELABORA EL ANUARIO ESTADÍSTICO DEL SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL. DEL 1 AL 29 DE FEBRERO DE 2024. 3 2N S
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El Sistema de Gestión de 
Calidad

Calendario de Procesos 
por área

1=Permanente
2=Programada

Tipo de 
ejecución:

1=Interno(SET)
2=Externo(Público en general)
3=Interno y Externo.

Tipo de 
cliente:

Subsecretaría 
de Planeación

REESTRUCTURACIONES DE ZONAS ESCOLARES

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-RZE-57

01 ANÁLISIS DE REORGANIZACIÓN ESCOLAR DE REESTRUCTURACIONES DE ZONAS 
ESCOLARES.

PERMANENTE 1 2S S S S S S SS S S S S

02 APLICACIÓN DE REESTRUCTURACIÓN DE ZONAS ESCOLARES. DEL 7 DE AGOSTO AL 15 DE SEPTIEMBRE DE 2023. 1 2N N N N N N NS S N N N

DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA

PROGRAMA MOBILIARIO BÁSICO

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-PMBA-01

01 ANÁLISIS DE SOLICITUDES DE MOBILIARIO. PERMANENTE. 1 1S S S S S S SS S S S S

02 ANÁLISIS DE LOS REGISTROS DE INFORMACIÓN DEL APARTADO DE MOBILIARIO DE 
LA CÉDULA DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA (CIE).

PERMANENTE. 1 1S S S S S S SS S S S S

03 ELABORACIÓN DEL ANTEPROYECTO DE LOS PROGRAMAS DE MOBILIARIO. PERMANENTE. 1 1S S S S S S SS S S S S

04 MONITOREO CON ITIFE Y ESCUELAS BENEFICIADAS PARA LA APLICACIÓN DE LOS 
RECURSOS ASIGNADOS.

PERMANENTE. 1 1S S S S S S SS S S S S
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El Sistema de Gestión de 
Calidad

Calendario de Procesos 
por área

1=Permanente
2=Programada

Tipo de 
ejecución:

1=Interno(SET)
2=Externo(Público en general)
3=Interno y Externo.

Tipo de 
cliente:

Subsecretaría 
de Planeación

05 GENERACIÓN DEL PROGRAMA DE MOBILIARIO. DEL 2 DE ENERO AL 15 DE FEBRERO DE 2024. 1 2S S

PROGRAMA DE OBRA

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-PRGO-15

01 MONITOREO CON ITIFE Y ESCUELAS BENEFICIADAS PARA LA APLICACIÓN DE LOS 
RECURSOS ASIGNADOS.

PERMANENTE 1 1S S S S S S SS S S S S

02 ANÁLISIS DE SOLICITUDES PARA INCLUIRLAS EN LOS PROGRAMAS DE 
CONSTRUCCIÓN Y REHABILITACIÓN.

PERMANENTE 1 1S S S S S S SS S S S S

03 ANÁLISIS DE LA CÉDULA DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA (CONTENIDO-DISEÑO) 
CON LA DSIGP.

DEL 1 DE JULIO AL 31 DE AGOSTO DE 2023. 1 2SS

04 LEVANTAMIENTO DE LOS DATOS DE LA CÉDULA DE INFRAESTRUCTURA (APOYO 
TÉCNICO)

DEL 18 DE SEPTIEMBRE AL 31 DE OCTUBRE DE 2023. 1 2S S

05 VALIDACIÓN DE LOS DATOS CARGADOS EN LA CÉDULA DE INFRAESTRUCTURA. DEL 1 DE NOVIEMBRE AL 15 DE DICIEMBRE DE 2023. 1 2N S S

06 ELABORACIÓN DE LOS ANTEPROYECTOS DE LOS PROGRAMAS DE CONSTRUCCIÓN 
Y REHABILITACIÓN.

PERMANENTE 1 2S S S S S S SS S S S S

07 COMPLEMENTAR BASE DE DATOS CON INFORMACIÓN ADICIONAL: ALUMNOS, 
GRUPOS, DOCENTES, INCREMENTO DE GRUPOS, COSTOS DE ITIFE Y DE COMERCIOS 
PARTICULARES, E HISTÓRICO DE LOS PROGRAMAS DE OBRA.

DEL 2 AL 31 DE ENERO DE 2024. 1 2S
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El Sistema de Gestión de 
Calidad

Calendario de Procesos 
por área

1=Permanente
2=Programada

Tipo de 
ejecución:

1=Interno(SET)
2=Externo(Público en general)
3=Interno y Externo.

Tipo de 
cliente:

Subsecretaría 
de Planeación

08 ANÁLISIS E INTEGRACIÓN DE PROPUESTAS DE PROYECTOS DE CONSTRUCCIÓN, 
REHABILITACIÓN Y EQUIPAMIENTO PARA EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR (ITACE-COBAT).

DEL 8 DE ENERO AL 29 DE FEBRERO DE 2024. 1 2S S

09 GENERACIÓN DEL PROGRAMA DE OBRA BÁSICO, MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR DE 
LA SET CON CARGO AL FONDO DE APORTACIONES MÚLTIPLES 2024 Y REMANENTES 
2023.

DEL 19 DE FEBRERO AL 29 DE MARZO DE 2024. 3 2S S

DEPARTAMENTO DE PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTO

ANALÍTICO DE PLAZAS FEDERALES PARA EL CICLO ESCOLAR 2024-2025.

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-APFS-01

01 REVISIÓN , ANÁLISIS Y VALIDACIÓN. DEL 19 DE FEBRERO AL 29 DE MARZO. 1 2S S

ASIGNACIÓN DE RECURSOS HUMANOS PARA LOS CENTROS DE TRABAJO EN 
EDUCACIÓN BÁSICA (PRODET)

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-ARHCTEB-
04

01 REUNIÓN PARA LA GENERACIÓN DE INSUMOS PARA EL CÁLCULO DE LA 
PROGRAMACIÓN DETALLADA PARA EL CICLO ESCOLAR 2024-2025.

26 DE ENERO DE 2024. 1 2S

02 INSCRIPCIONES DEFINITIVAS EN EDUCACIÓN BÁSICA PARA EL CICLO ESCOLAR 2024-
2025 (INCREMENTO DE CAPACIDADES.)

DEL 1 AL 15 DE FEBRERO DE 2024. 1 2N S N

03 ANÁLISIS Y DICTAMINACIÓN PARA LA GENERACIÓN DE LA PROGRAMACIÓN 
DETALLADA PARA EL CICLO ESCOLAR 2024-2025.

DEL 11 AL 29 DE MARZO DE 2024. 1 2S N N
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El Sistema de Gestión de 
Calidad

Calendario de Procesos 
por área

1=Permanente
2=Programada

Tipo de 
ejecución:

1=Interno(SET)
2=Externo(Público en general)
3=Interno y Externo.

Tipo de 
cliente:

Subsecretaría 
de Planeación

04 REPROGRAMACIÓN DE NECESIDADES DE RECURSOS HUMANOS DERIVADOS DE LA 
PROGRAMACIÓN DETALLADA PARA EL CICLO ESCOLAR 2024-2025.

DEL 6 AL 17 DE MAYO DE 2024. 1 2S

05 PUBLICACIÓN DE LA ESTRUCTURA OCUPACIONAL PARA EL CICLO ESCOLAR 2024-
2025.

19 DE JUNIO DE 2024. 1 2S

DICTAMINACIÓN DE PROPUESTAS DE AMPLIACIÓN DE LOS SERVICIOS DE 
EDUCACIÓN BÁSICA

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-DPASEB-05

01 MICROPLANEACIÓN REGIONAL EDUCATIVA (NUEVAS CREACIONES, REAPERTURAS Y 
CLAUSURAS).

DEL 1 DE AGOSTO AL 15 DE SEPTIEMBRE DE 2023. 3 2S S N N

02 APERTURA DE GRUPOS DE NUEVA CREACIÓN E INCREMENTO DE CAPACIDAD DE 
ESCUELAS PÚBLICAS Y PRIVADAS.

DEL 1 DE AGOSTO AL 23 DE SEPTIEMBRE DE 2023. 3 2S S

03 VALIDACIÓN DE VACANCIAS DOCENTES Y ADMINISTRATIVAS DE EDUCACIÓN 
BÁSICA, NORMALES Y UPN.

PERMANENTE 3 1S S S S S S SS S S S S

04 RECONSIDERACIONES A LA ESTRUCTURA OCUPACIONAL DE EDUCACIÓN BÁSICA. DEL 01 DE AGOSTO AL 15 DE SEPTIEMBRE DE 2023. 3 2NS S

05 MICROPLANEACIÓN REGIONAL EDUCATIVA (ANÁLISIS DE DOCUMENTACIÓN DE 
NUEVAS CREACIONES).

DEL 21 DE NOVIEMBRE AL 15 DE DICIEMBRE DE 2023. 1 2S S

06 CLAUSURA DE ESCUELAS PÚBLICAS. DEL 6 AL 17 DE MAYO DE 2024. 1 2S
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El Sistema de Gestión de 
Calidad

Calendario de Procesos 
por área

1=Permanente
2=Programada

Tipo de 
ejecución:

1=Interno(SET)
2=Externo(Público en general)
3=Interno y Externo.

Tipo de 
cliente:

Subsecretaría 
de Planeación

07 AUTORIZACIÓN DE ESCUELAS DE NUEVA CREACIÓN PARA EL CICLO ESCOLAR 2024-
2025.

6 AL 17 DE MAYO DE 2024. 1 2S

SUBDIRECCIÓN DE PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTO

EVALUACIÓN A PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-EPP-87

01 EVALUACIÓN DE PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS. DEL 1 DE AGOSTO AL 15 DE DICIEMBRE DE 2023. 1 2S S S S S

02 PUBLICACIÓN DE ACTUALIZACIÓN DE REGLAS DE OPERACIÓN Y LINEAMIENTOS DE 
PROGRAMAS PRESUPUESTALES.

DEL 22 DE OCTUBRE AL 15 DE DICIEMBRE DE 2023. 1 2S S S

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-PA-03

01 RECOPILACIÓN, FORMULACIÓN Y SEGUIMIENTO TRIMESTRAL DEL PROGRAMA 
OPERATIVO ANUAL (SIPSE-EF).

1A. QNA. DE OCTUBRE DE 2023 Y 1A. QNA DE ENERO, 
MARZO, ABRIL Y JULIO DE 2024.

1 2S N S S N N SN S N N

02 RECOPILACIÓN, FORMULACIÓN Y SEGUIMIENTO TRIMESTRAL DEL PROGRAMA 
OPERATIVO ANUAL (SIMIR).

1A. QNA. DE OCTUBRE DE 2023 Y 1A. QNA. DE ENERO, 
ABRIL Y JULIO DE 2024.

1 2S S SS

03 REPROGRAMACIÓN Y AJUSTE DE METAS DE SIPSE-EF. 2A. QNA. DE SEPTIEMBRE DE 2023 Y 2A. QNA. DE MARZO 
Y JUNIO DE 2024.

1 2N N S N N SS N N N
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El Sistema de Gestión de 
Calidad

Calendario de Procesos 
por área

1=Permanente
2=Programada

Tipo de 
ejecución:

1=Interno(SET)
2=Externo(Público en general)
3=Interno y Externo.

Tipo de 
cliente:

Subsecretaría 
de Planeación

04 REPROGRAMACIÓN Y AJUSTE DE METAS DE SIMIR. OCTUBRE DE 2023 Y MARZO, ABRIL Y JULIO DE 2024. 1 2N N S S N N SS N N

05 INTEGRACIÓN DEL POA 2025. JULIO DE 2024. 1 2S

PROYECTOS DE CARTERA DE INVERSIÓN

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-PCI-01

01 REGISTRO Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS EN EL SISTEMA DE REGISTRO DE 
CARTERA DE INVERSIÓN (SIRECI)

1A. QNA. DE OCTUBRE DE 2023. DEL 15 DE ENERO AL 30 
DE ABRIL Y 1A. QNA DE JULIO DE 2024.

1 2S S S S SS

PROGRAMA PRESUPUESTO 2024

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-PPRE-04

01 APROBACIÓN, INTEGRACIÓN DE INFORMACIÓN Y SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA 
PRSUPUESTO.

DICIEMBRE DE 2023. DEL 2 DE ENERO AL 15 DE MARZO 
DE 2024.

1 2S S SS

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-PTCI-81

01 SEGUIMIENTO TRIMESTRAL AL PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO Y 
PROGRAMA DE TRABAJO DE ADMINISTRACIÓN DE RIESGOS.

1A QNA. DE OCTUBRE DE 2023 Y 1A. QNA. DE ENERO, 
ABRIL Y JULIO DE 2024.

1 2S S SS
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El Sistema de Gestión de 
Calidad

Calendario de Procesos 
por área

1=Permanente
2=Programada

Tipo de 
ejecución:

1=Interno(SET)
2=Externo(Público en general)
3=Interno y Externo.

Tipo de 
cliente:

Subsecretaría 
de Planeación

SEGUIMIENTO AL SISTEMA DE RECURSOS FEDERALES TRANSFERIDOS

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-SSRFT-80

01 CAPTURA Y SEGUIMIENTO DE INFORMACIÓN DEL SISTEMA DE RECURSOS 
FEDERALES TRANSFERIDOS.

1A QNA. DE OCTUBRE DE 2023 Y 1A. QNA. DE ENERO, 
ABRIL Y JULIO DE 2024.

1 2S S N N SS

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFOMACIÓN PÚBLICA

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-TAIP-04

01 ELABORACIÓN DE FORMATOS TRIMESTRALES Y CARGA EN PLATAFORMA DE 
TRANSPARENCIA.

OCTUBRE DE 2023. ENERO, ABRIL Y JULIO DE 2024. 1 2S S SS

ÚTILES Y UNIFORMES ESCOLARES

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-UYUE-02

01 LEVANTAMIENTO DE ESTADÍSTICA E INTEGRACIÓN DE DOCUMENTOS DEL 
PROGRAMA ÚTILES Y UNIFORMES ESCOLARES.

AGOSTO, SEPTIEMBRE Y NOVIEMBRE DE 2023. DEL 15 
DE FEBRERO AL 15 DE JULIO DE 2024.

1 2S S S S S SS S S
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El Sistema de Gestión de 
Calidad

Calendario de Procesos 
por área

1=Permanente
2=Programada

Tipo de 
ejecución:

1=Interno(SET)
2=Externo(Público en general)
3=Interno y Externo.

Tipo de 
cliente:

Subsecretaría 
de Planeación

DIR-RCI
DIRECCIÓN DE REGISTRO, CERTIFICACIÓN E INCORPORACIÓN DIR-RCI

DEPARTAMENTO DE ARCHIVO, CERTIFICACIÓN Y REVALIDACIÓN

CERTIFICACIÓN DE EDUCACIÓN BÁSICA DE CICLOS ESCOLARES ANTERIORES AL 
VIGENTE

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-CEBTCA-70

01 RECEPCIÓN DE SOLICITUDES DE DOCUMENTOS DE CERTIFICACIÓN ELECTRÓNICOS 
DE EDUCACIÓN BÁSICA.

PERMANENTE 2 1S S S S S S SS S S S S

02 VALIDACIÓN DE DATOS ACADÉMICOS DE EDUCACIÓN BÁSICA PERMANENTE 2 1S S S S S S SS S S S S

03  EMISION DE CONSTANCIAS DE ESTUDIOS  DE NIVEL PRIMARIA Y SECUNDARIA 
(GRADO INCONCLUSO O POR TERMINAR).

PERMANENTE 2 1S S S S S S SS S S S S

EMISIÓN DE REVALIDACIONES DE ESTUDIOS DE NIVEL BÁSICO

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-EREB-71

01 RECEPCIÓN Y VALIDACIÓN DE ESTUDIOS DE EDUCACIÓN PRIMARIA Y SECUNDARIA  
TERMINADA.

PERMANENTE 2 1S S S S S S SS S S S S

DEPARTAMENTO DE INCORPORACIÓN Y SUPERVISIÓN
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El Sistema de Gestión de 
Calidad

Calendario de Procesos 
por área

1=Permanente
2=Programada

Tipo de 
ejecución:

1=Interno(SET)
2=Externo(Público en general)
3=Interno y Externo.

Tipo de 
cliente:

Subsecretaría 
de Planeación

EMISION DE CONSTANCIAS DE CAPACIDAD MAXIMA DE ALUMNOS POR AULA

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-CCAPM-25

01 RECEPCION DE SOLICITUDES DE CONSTANCIAS DE CAPACIDAD MAXIMA DE 
ALUMNOS POR AULA.

28 DE AGOSTO DE 2023 AL 31 DE MAYO DE 2024. 1 2S S S S S N NS S S S S

02 VALIDACIÓN DE SOLICITUDES DE CONSTANCIAS DE CAPACIDAD MAXIMA DE 
ALUMNOS POR AULA.

28 DE AGOSTO DE 2023 AL 31 DE MAYO DE 2024. 1 2S S S S S N NS S S S S

03 EMISION DE CONSTANCIA DE CAPACIDAD MAXIMA DE ALUMNOS POR AULA 28 DE AGOSTO DE 2023 AL 31 DE MAYO DE 2024. 1 2S S S S S N NS S S S S

SUPERVISION A ESCUELAS PARTICULARES DE EDUCACION BASICA

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-SUPEP-26

01 VISITA DE SUPERVISION A ESCUELAS PARTICULARES INCORPORADAS. PERMANENTE 1 1S S S S S S SS S S S S

02 VISITA DE SUPERVISIÓN A ESCUELAS PARTICULARES EN PROCESO DE 
INCORPORACION.

DEL 1 DE FEBRERO AL 31 DE MAYO DE 2024. 2 2S S S S

DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y ACREDITACIÓN DE EDUCACIÓN NORMAL

ACREDITACION DE EDUCACION NORMAL

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-ACRN-36
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El Sistema de Gestión de 
Calidad

Calendario de Procesos 
por área

1=Permanente
2=Programada

Tipo de 
ejecución:

1=Interno(SET)
2=Externo(Público en general)
3=Interno y Externo.

Tipo de 
cliente:

Subsecretaría 
de Planeación

01 IMPRESIÓN DE REGISTROS DE ESCOLARIDAD CON CALIFICACIONES EN ESCUELAS 
FORMADORAS DE DOCENTES. ETAPA DE ACREDITACIÓN. APLICA PARA PRIMERO, 
TERCERO, QUINTO Y SÉPTIMO SEMESTRE.

DEL 6 FEBRERO AL 15 DE FEBRERO DE 2024. 1 2N S N

02 CAPTURA EN EL MÓDULO DE CONTROL ESCOLAR Y VALIDACIÓN DE REGISTROS DE 
ESCOLARIDAD DE ESCUELAS FORMADORAS DE DOCENTES.

DEL 19 DE FEBRERO AL 12 DE MARZO DE 2024. 1 2N S S N

03 CAPTURA DE EVALUACIÓN GLOBAL PARA ALUMNOS DE PRIMERO, TERCERO, 
QUINTO Y SEPTIMO SEMESTRE.

DEL 11 AL 15 DE MARZO DE 2024. 1 2S N

04 IMPRESIÓN DE REGISTROS DE ESCOLARIDAD CON CALIFICACIONES EN ESCUELAS 
FORMADORAS DE DOCENTES. PARA ALUMNOS DE SEGUNDO, CUARTO, SEXTO Y 
OCTAVO SEMESTRE.

DEL 15 AL 19 DE JULIO DE 2024. 1 2N N S

05 CAPTURA EN EL MÓDULO DE CONTROL ESCOLAR Y VALIDACIÓN DE REGISTROS DE 
ESCOLARIDAD DE ESCUELAS FORMADORAS DE DOCENTES.

DEL 22 AL 26 DE JULIO DE 2024. 1 2S

06 CAPTURA DE EVALUACIÓN GLOBAL PARA ALUMNOS DE SEGUNDO, CUARTO, SEXTO 
Y OCTAVO SEMESTRE.

DEL 5 AL 9 DE AGOSTO DE 2024. 1 2S

CERTIFCACIÓN DE ESCUELAS NORMALES

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-CEN-38

01 EMISIÓN DE CERTIFICADOS DE TERMINACIÓN DE ESTUDIOS. DEL 12 AL 30 DE AGOSTO DE 2024. 1 2S

02 RECEPCIÓN, REVISIÓN Y CONFRONTACIÓN DE ACTAS DE EXÁMENES 
PROFESIONALES DEBIDAMENTE REQUERIDAS PARA VALIDACIÓN DEL ÁREA DE 
CONTROL ESCOLAR.

DEL 25 AL 29 DE SEPTIEMBRE DE 2023. 1 2S
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El Sistema de Gestión de 
Calidad

Calendario de Procesos 
por área

1=Permanente
2=Programada

Tipo de 
ejecución:

1=Interno(SET)
2=Externo(Público en general)
3=Interno y Externo.

Tipo de 
cliente:

Subsecretaría 
de Planeación

03 CAPTURA EN EL MÓDULO DE CONTROL ESCOLAR  DE INFORMACIÓN Y REVISIÓN DE 
ACTAS Y CONFRONTACIÓN DE SOLICITUDES DE EXÁMENES PROFESIONALES.

DEL 2 AL 6 DE OCTUBRE DE 2023. 1 2S

INSCRIPCION Y REINSCRIPCION DE EDUCACION NORMAL

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-IREN-34

01 VALIDACION EN SISTEMA DE REINGRESOS Y CAPTURA DE ALUMNOS POR 
TRASLADO, BAJAS TEMPORALES Y BAJAS DEFINITIVAS.

PERMANENTE. 1 2S S S S S S SS S S S S

02 IMPRESIÓN DE REGISTROS DE ESCOLARIDAD EN ESCUELAS FORMADORAS DE 
DOCENTES. ETAPA DE INSCRIPCIÓN Y REINSCRIPCIÓN.

DEL 2 AL 6 DE OCTUBRE DE 2023. 1 2N S

03 INICIO DEL PRIMER SEMESTRE PARA PRIMERO, TERCERO, QUINTO Y SEPTIMO 
SEMESTRE.

 28 DE AGOSTO DE 2023. 1 2NS N

04 INICIO DEL SEGUNDO SEMESTRE PARA SEGUNDO, CUARTO, SEXTO Y OCTAVO 
SEMESTRE.

6 DE FEBRERO DE 2024. 1 2S

TITULACIÓN DE ESCUELAS NORMALES

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-TEN-22

01 EXPEDICIÓN DE TÍTULOS ELECTRÓNICOS PARA ESCUELAS FORMADORAS DE 
DOCENTES.

DEL 16 AL 20 DE OCTUBRE DE 2023. 1 2N NN N S

02 PERÍODO EXTRAORDINARIO DE EXÁMENES PROFESIONALES. DEL 8 DE ENERO DE 2024. 1 2S N N NN
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El Sistema de Gestión de 
Calidad

Calendario de Procesos 
por área

1=Permanente
2=Programada

Tipo de 
ejecución:

1=Interno(SET)
2=Externo(Público en general)
3=Interno y Externo.

Tipo de 
cliente:

Subsecretaría 
de Planeación

03 PERÍODO DE EXÁMENES PROFESIONALES. DEL 19 AL 26 DE JULIO DE 2024. 1 2N N N SN

TRASLADO DE ALUMNOS DE EDUCACION NORMAL

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-TRASN-33

01 DICTAMEN DE FACTIBILIDAD Y EMISIÓN DE AUTORIZACIÓN DE TRASLADO PARA EL 
CICLO ESCOLAR VIGENTE.

DEL 28 DE AGOSTO AL 22 DE SEPTIEMBRE DE 2023. 1 2S S

DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y ACREDITACIÓN DE EDUCACIÓN BÁSICA

ACREDITACION DE EDUCACION BASICA

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-ACRED-32

01 IMPRESIÓN EN LOS PLANTELES EDUCATIVOS DE LA BOLETA DE EVALUACIÓN Y 
CERTIFICADO ELECTRÓNICO DE EDUCACIÓN BÁSICA.

26 DE JULIO DE 2024. 2 2N S

02 ENTREGA DE BOLETAS DE EVALUACIÓN Y CERTIFICADOS ELECTRÓNICOS PARA 
ESCUELAS DE EDUCACIÓN BÁSICA.

16 DE JULIO DE 2024. 1 2S

03 PERIODO DE REGULARIZACIÓN AGOSTO - SEPTIEMBRE PARA ALUMNOS DE 
EDUCACIÓN SECUNDARIA. CAPTURA DE RESULTADOS.

DEL 21 DE AGOSTO AL 8 DE SEPTIEMBRE DE 2023. 1 2S S

04 PERÍODO DE REGULARIZACIÓN DEL MES DE ENERO PARA ALUMNOS DE EDUCACIÓN 
SECUNDARIA. CAPTURA DE RESULTADOS.

DEL 15 AL 19 DE ENERO DE 2024. 1 2SN
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El Sistema de Gestión de 
Calidad

Calendario de Procesos 
por área

1=Permanente
2=Programada

Tipo de 
ejecución:

1=Interno(SET)
2=Externo(Público en general)
3=Interno y Externo.

Tipo de 
cliente:

Subsecretaría 
de Planeación

05 REGULARIZACIÓN PARA ALUMNOS INSCRITOS EN TERCER GRADO. CAPTURA DE 
RESULTADOS.

DEL 24 AL 28 DE JUNIO DE 2024. 1 2N S

ALUMNOS EN SITUACION DE EXTRAEDAD, PROGRAMA DE ATENCION 
PREVENTIVA Y COMPENSATORIA

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-AEAPC-28

01 SOLICITUD DE INGRESO AL PROGRAMA MEDIANTE EL PROCESO Y CALENDARIO 
EMITIDO POR LA DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN PRIMARIA.

DEL 18 AL 29 DE SEPTIEMBRE DE 2023. 1 2N S N

02 RECEPCIÓN EN EL DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y ACREDITACIÓN DE EDUCACIÓN 
BÁSICA DEL REGISTRO ÚNICO DE INGRESO AL PROGRAMA APC.

2 DE OCTUBRE DE 2023. 1 2N N S N

ALUMNOS MIGRANTES

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-AMIG-27

01 INSCRIPCIÓN - REINSCRIPCIÓN DE ALUMNOS MIGRANTES. DEL 28 DE AGOSTO DEL 2023 AL 5 DE JULIO DE 2024. 1 2S S S S S S SS S S S S

INSCRIPCION DE ALUMNOS DE NUEVO INGRESO Y CAPTURA DE DATOS DE 
PADRES DE FAMILIA

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-IANIP-29

01 CAPTURA DE ALUMNOS DE NUEVO INGRESO Y CAPTURA DE DATOS DE PADRES DE 
FAMILIA Y TUTORES EN EL MÓDULO DE CONTROL ESCOLAR.

DEL 29 DE AGOSTO AL 29 DE SEPTIEMBRE DE 2023. 1 2N N N N N N NS S N N N
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El Sistema de Gestión de 
Calidad

Calendario de Procesos 
por área

1=Permanente
2=Programada

Tipo de 
ejecución:

1=Interno(SET)
2=Externo(Público en general)
3=Interno y Externo.

Tipo de 
cliente:

Subsecretaría 
de Planeación

MOVIMIENTOS Y CORRECION DE DATOS DE ALUMNOS EN EL MODULO DE 
CONTROL ESCOLAR DEL SIIE

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-MCDA-31

01 MOVIMIENTOS Y CORRECIÓN DE DATOS (ALTAS, TRASLADOS, CURP) EN EL MÓDULO 
DE CONTROL ESCOLAR.

DEL 28 DE AGOSTO DEL 2023 AL 5 DE JULIO DE 2024. 1 2S S S S S S SS S S S S

BOLETA DE EVALUACIÓN

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-REPEV-20

01 CAPTURA DE EVALUACIONES E INASISTENCIAS DE EDUCACIÓN BÁSICA 
(PREESCOLAR, PRIMARIA Y SECUNDARIA) PRIMER PERÍODO.

DEL 13 AL 24 DE NOVIEMBRE DE 2023. 1 2N S N

02 CAPTURA DE EVALUACIONES E INASISTENCIAS DE EDUCACIÓN BÁSICA 
(PREESCOLAR, PRIMARIA Y SECUNDARIA) SEGUNDO PERÍODO.

DEL 11 AL 31 DE MARZO DE 2024. 1 2S NN

03 CAPTURA DE EVALUACIONES E INASISTENCIAS DE EDUCACIÓN BÁSICA 
(PREESCOLAR, PRIMARIA Y SECUNDARIA) TERCER PERÍODO Y CAPTURA DE 
PROMEDIOS PARA SEXTO DE PRIMARIA Y TERCERO DE SECUNDARIA.

DEL 1 AL 21 DE JULIO DE 2024. 1 2N N SN

SUBDIRECCIÓN DE CONTROL ESCOLAR

MODIFICACIÓN DE DATOS PERSONALES EN DOCUMENTOS DE CERTIFICACIÓN.

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-MDPDC-72

01 RECEPCIÓN DE TRÁMITES PARA LA CORRECCIÓN DE DATOS PERSONALES EN 
DOCUMENTOS DE CERTIFICACIÓN DE EDUCACIÓN BÁSICA.

PERMANENTE 2 2S S S S S S SS S S S S
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El Sistema de Gestión de 
Calidad

Calendario de Procesos 
por área

1=Permanente
2=Programada

Tipo de 
ejecución:

1=Interno(SET)
2=Externo(Público en general)
3=Interno y Externo.

Tipo de 
cliente:

Subsecretaría 
de Planeación

SUBDIRECCIÓN DE INCORPORACIÓN Y SUPERVISIÓN

CAMBIO DE ESTATUS LEGAL DE ESCUELAS PARTICULARES DE EDUCACIÓN 
BÁSICA

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-CSLP-24

01 RECEPCIÓN Y VALIDACIÓN DE DOCUMENTOS Y REQUISITOS PARA LA MODIFICACIÓN 
DE ESTATUS  LEGAL DE ESCUELAS PARTICULARES DE EDUCACIÓN BÁSICA.

PERMANENTE 1 1S S S S S S SS S S S S

02 ELABORACIÓN DE OPINIONES TÉCNICAS Y ACUERDOS DE CAMBIO DE ESTATUS 
LEGAL DE ESCUELAS PARTICULARES DE EDUCACIÓN BÁSICA PARA SU AUTORIZACIÓN 
SECRETARIAL.

PERMANENTE 1 1S S S S S S SS S S S S

03 GESTIÓN DE PUBLICACIÓN DE LA AUTORIZACIÓN DE CAMBIO DE ESTATUS EN EL 
PERIÓDICO OFICIAL DE GOBIERNO DEL ESTADO Y CAMBIO DE ATRIBUTO.

PERMANENTE 1 1S S S S S S SS S S S S

INCORPORACION DE ESCUELAS PARTICULARES DE EDUCACION BASICA

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-INCEP-37

01 RECEPCIÓN Y VALIDACIÓN DE DOCUMENTOS Y REQUISITOS PARA LA 
INCORPORACIÓN DE ESCUELAS PARTICULARES DE EDUCACIÓN BÁSICA.

DEL 9 DE ENERO AL 30 DE ABRIL DE 2024. 2 2S S S SN N

02 ELABORACIÓN DE OPINONES TÉCNICAS Y ACUERDOS DE AUTORIZACIÓN OFICIAL 
PARA SU AUTORIZACIÓN SECRETARIAL.

DEL 1 DE FEBRERO AL 2 DE MAYO DE 2024. 2 2S S S S

03 GESTIÓN DE PUBLICACIÓN DEL ACUERDO DE AUTORIZACIÓN EN EL PERIÓDICO 
OFICIAL DE GOBIERNO DEL ESTADO, ASIGNACIÓN DE CLAVE DE CENTRO DE TRABAJO 
Y CLAVE DE ACCESO AL SIIE.

DEL 2 DE MAYO AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2024. 2 2N N N S S SS S
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El Sistema de Gestión de 
Calidad

Calendario de Procesos 
por área

1=Permanente
2=Programada

Tipo de 
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2=Externo(Público en general)
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El Sistema de Gestión de 
Calidad

Calendario de Procesos 
por área

1=Permanente
2=Programada

Tipo de 
ejecución:

1=Interno(SET)
2=Externo(Público en general)
3=Interno y Externo.

Tipo de 
cliente:

Subsecretaría 
de Planeación

DIR-SIGP
DIRECCIÓN DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN Y GESTIÓN DE PROCESOS DIR-SIGP

DEPARTAMENTO DE ANÁLISIS Y ADMINISTRACIÓN DE LA INFORMACIÓN

ANALISIS DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-ASI-45

01 ANALISIS Y DISEÑO DE ESTRUCTURA DE BASE DE DATOS. PERMANENTE 1 1S S S S S S SS S S S S

AUDITORÍA DE PROCESOS

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-AUDIPROC-
42

01 DISEÑO DEL PLAN DE AUDITORÍA DEL PROCESO OPERATIVO CLIENTE PERMANENTE 1 1S S S S S S SS S S S S

CAPACITACIÓN DE PROCESOS

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-CAPROC-40

01 DISEÑO DEL PLAN DE CAPACITACIÓN AL PROCESO OPERATIVO CLIENTE PERMANENTE 1 1S S S S S S SS S S S S
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El Sistema de Gestión de 
Calidad

Calendario de Procesos 
por área

1=Permanente
2=Programada

Tipo de 
ejecución:

1=Interno(SET)
2=Externo(Público en general)
3=Interno y Externo.

Tipo de 
cliente:

Subsecretaría 
de Planeación

DOCUMENTACIÓN DE PROCESOS

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-DOCPROC-
39

01 RECOPILACIÓN DE INFORMACIÓN DEL PROCESO OPERATIVO CLIENTE PERMANENTE 1 1S S S S S S SS S S S S

EVALUACIÓN DE PROCESOS

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-EVALPROC-
41

01 DISEÑO DEL PLAN DE EVALUACIÓN DEL PROCESO OPERATIVO CLIENTE PERMANENTE 1 1S S S S S S SS S S S S

GENERACIÓN DE USUARIOS Y CONTRASEÑAS PARA USUARIOS 
ADMINISTRATIVOS DEL SIIE

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-GENUC-46

01 GENERACIÓN DE USUARIO Y CONTRASEÑA PERMANENTE 1 1S S S S S S SS S S S S

IMPLEMENTACIÓN DE MEJORA

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-IMPROC-38

01 DISEÑO DEL PLAN DE MEJORA AL PROCESO  OPERATIVO CLIENTE. PERMANENTE 1 1S S S S S S SS S S S S
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El Sistema de Gestión de 
Calidad

Calendario de Procesos 
por área

1=Permanente
2=Programada

Tipo de 
ejecución:

1=Interno(SET)
2=Externo(Público en general)
3=Interno y Externo.

Tipo de 
cliente:

Subsecretaría 
de Planeación

MONITOREO DE PROCESOS

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-MONPROC-
36

01 MONITOREO DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD. PERMANENTE 1 1S S S S S S SS S S S S

MANTENIMIENTO DE SOFTWARE Y SERVIDORES DEL SIIE

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-MSS-47

01 MANTENIMIENTO DE SOFTWARE Y BASES DE DATOS EN SERVIDORES. PERMANENTE 1 1S S S S S S SS S S S S

REINGENIERIA DE PROCESOS

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-REINPROC-
37

01 RECEPCIÓN DE SOLICITUDES DE SERVICIO PERMANENTE 1 1S S S S S S SS S S S S

DAR SEGUIMIENTO INFORMÁTICO A LAS NECESIDADES DE ACTUALIZACIÓN DE 
DATOS DE LOS ALUMNOS DE EDU.BÁSICA

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-SIADEB-50
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El Sistema de Gestión de 
Calidad

Calendario de Procesos 
por área

1=Permanente
2=Programada

Tipo de 
ejecución:

1=Interno(SET)
2=Externo(Público en general)
3=Interno y Externo.

Tipo de 
cliente:

Subsecretaría 
de Planeación

01 REVISIÓN DEL ESTATUS DE LAS SOLICITUDES RECIBIDAS. PERMANENTE 1 1S S S S S S SS S S S S

DEPARTAMENTO DE PROGRAMACIÓN

PROGRAMACIÓN DE SISTEMAS DE INFORMACIÓN

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-DSI-48

01 PROGRAMACIÓN DE APLICACIONES INFORMÁTICAS. PERMANENTE 1 1S S S S S S SS S S S S

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACIÓN EDUCATIVA

Tipo de 
ClientePERÍODO DE APLICACIÓN:Actividad(es):

Tipo de 
Ejecución

Ene Feb Mar Abr May Jun JulAgo Sep Oct Nov Dic

PR-SIIE-49

01 MONITOREO DE LAS ACTIVIDADES DE SERVICIO DE LOS MÓDULOS INFORMÁTICOS PERMANENTE 3 1S S S S S S SS S S S S
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El Sistema de Gestión de 
Calidad

Calendario de Procesos 
por área

1=Permanente
2=Programada

Tipo de 
ejecución:

1=Interno(SET)
2=Externo(Público en general)
3=Interno y Externo.

Tipo de 
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